
 

 

Upomínka 1/3 

První upomínka  

Dodavatel: Odběratel: 
Název společnosti 

IČ: 123456789 
DIČ: CZ123456789 

Sídlo: Ulice 12, 
Praha 110 00 

Jméno zákazníka 
Narozen: DD.MM.YYYY 

Bytem: Ulice 13, 
Praha 110 00 

 

Vážená pane/paní Zákazníku, 

při kontrole účetních dokladů jsme zjistili, že nám doposud nebyla uhrazena faktura č. 1234567890 ze 
dne DD.MM.YYYY za název služby, která byla splatná do: DD.MM.YYYY. 

Věříme, že se jedná pouze o nedorozumění a žádáme o úhradu v co nejbližším termínu. Pokud již byla 
platba uskutečněna, žádáme o naše uvědomění. 

S pozdravem dne DD.MM.YYYY, 

Jméno pověřené osoby 
pracovní pozice 

Razítko a podpis 
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